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programas
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productos —
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declaraciones
ambientales de
productos (DAP) y los
programas de
comunicacion de la
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REGLAMENTO DE CAJA
CHICA DEL ENTE
COSTARRICENSE DE
ACREDITACION

ECA-RGTO-01

Procedimiento de
Archivo

ECA-MC-P03

Nueva
version

Motivo o razén del
cambio

Inclusién o
actualizaciéon de
norma

Inclusién o
actualizaciéon de
norma

Segun las
instrucciones
brindadas por el Area

Legal y Direccién de
Operaciones
mediante correo
electrdnico, se acata la
instruccion del MEIC
de mantener el
documento como
procedimiento y no
como reglamento. Por
esta razén, se procede
a incorporarlo dentro
del Procedimiento de
Arqueo y Caja Chica
ECA-MC-MA-P12.

Creacién de un nuevo
documento
equivalente al Manual
de archivo ECA-MC-P-
P12

Consecutivo de
solicitud

2026-079

2026-081

2025-098

2026-074




ECA-RGTO-001

ECA-MP-P12

ECA-MP-P12-FO1

ECA-MP-P12-F05

ECA-MP-P12-FO6

ECA-MP-P12-F07

Reglamento de
Caja Chica

Manual de
Procedimientos
de Archivo

Identificaciéon
Expedientes
Administrativos
Fisicos

Instrumento
Control de
Préstamo

Lista de Remisién

Tabla de Plazos de
Conservacién

Segun el
ACUERDO JD-009-
2026-10 aprobado
por la]D. Dejar sin

efecto el

Reglamento de
Caja Chica ECA-
RGTO-001, dada la
sustitucion de la
caja chica fisica
por la caja chica
virtual, a fin de
optimizar la
gestién de pagos
menores,
fortalecer el
control de los
movimientos y
reducir el manejo
de efectivo.

Se elimina el
documento,
porque existe una
nueva version que

lo sustituye (ECA-
MC-P03).

Se elimina el
documento
porque no se esta
utilizando

Se elimina el
documento
porgue no se esta
utilizando de

Se elimina el
documento ya
que no se esta

utilizando segun

Se elimina el
documento ya
que no se esta

utilizando segun

2026-084

2026-086

2026-088

2026-089

2026-090

2026-091




ECA-MC-P21-F06

ECA-MP-P12-FO3

ECA-MP-P12-FO9

ECA-MC-PO3-FO1

ECA-MC-P0O3-FO2

Directorio de
Expertos Técnicos

indice de Archivo

Registro
Documentacién
Entrantey
Saliente

Lista de
verificacion
Auditoria de

Archivo

Control de
Consecutivo

Inclusién de
columna
"Nacionalidad" en
todas las hojas del
formulario.

El procedimiento
cambié de
codificacion por lo
que el documento
se elimina con el
codigo ECA-MP-
P12-FO3y se
incorporara al
SGC con el cédigo
ECA-MC-P03-F02

El procedimiento
cambié de
codificacion por lo
que el documento
se elimina con el
codigo ECA-MP-
P12-FO9y se
incorporara al
SGC con el cédigo
ECA-MC-P03-FO3

Inclusién de un
nuevo documento
interno: Se
incorpora un
nuevo documento
al Sistema de
Gestion

El procedimiento
cambié de
codificacion por lo
que el documento

2026-092

2026-104

2026-105

2026-085

2026-106




ECA-MC-P03-F03

indice Expediente
Electrénico

NORMA INTE ISO
14001 2026

El procedimiento
cambid de
codificacion por lo
que el documento
se elimina con el
codigo del
procedimiento
anterior ECA-MP-
P12y se
incorporara al
SGC con el codigo
ECA-MC-P03-F03

Actualizacion de
un documento
externo que no se
encuentre en la
lista maestra ECA-
MC-P02-F0O1

2026-107

2026-113
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